
 

ACTA DE ENTREGA – RECEPCIÓN DEFINITIVA 

ORDEN DE COMPRA POR CATALOGO ELECTRONICO N° CE-20250002904611, CE-

20250002904612, CE-20250002904613, CE-20250002904614, CE-20250002904615, CE-

20250002904616, CE-20250002904617, CE-20250002904618, CE-20250002904619, CE-

20250002904620, CE-20250002904621, CE-20250002904622, CE-20250002904623, CE-

20250002904624, CE-20250002904625, CE-20250002904626, CE-20250002904627, CE-

20250002904628, CE-20250002904629, CE-20250002904630, CE-20250002904631, CE-

20250002904632, CE-20250002904633, CE-20250002904634, CE-20250002904635, CE-

20250002904636, CE-20250002904637, CE-20250002904638, CE-20250002904639, CE-

20250002904640. 

 

En la Parroquia de Llagos, el 11 de septiembre de 2025, en las oficinas del GAD Parroquial ubicadas 

en la Calle 27 de Octubre y Arnaldo Merino, por parte del GAD Parroquial el Ing. Cristian Pilicita, en su 

calidad de Administrador de la Orden de Compra por catálogo electrónico y por otra parte el Ing. 

German Bolívar Lozada López, Administrador del Convenio Marco de COGECOMSA S.A., con ruc 

1790732657001, a fin de realizar el acto de recepción de los bienes contratados del proceso 

“ADQUISICIÓN DE MATERIALES DE OFICINA Y ASEO PARA USO DEL GADPR LLAGOS Y PARA 

LOS PUNTOS DIGITALES GRATUITOS LLAGOS - JOYAGSHI – AÑO 2025”, comparecen a la firma 

del presente documento al tenor de las siguientes cláusulas: 

 

1.- ANTECEDENTES: 

 

➢ Con fecha 31 de marzo de 2025, mediante oficio No. 028-2025-ST-GADPRLL, suscrito por la 

Ing. Shirley Cóndor, Secretaria/Tesorera del GADPR Llagos, informa que “En la bodega ya no 

existen algunos insumos de aseo y que algunos otros se están agotando tanto lo que son 

materiales de oficina y aseo”, por lo que solicita se realice el requerimiento para la adquisición 

de los siguientes bienes. 

➢ Con fecha 15 de mayo de 2025, mediante oficio No. 003-PDG-LLAGOS, suscrito por la Lcda. 

Gloria D. Quito, facilitadora del Punto Digital Gratuito Llagos, informa que “Se debe 

proporcionar los suministros e insumos de oficina necesarios para el desarrollo de las 

actividades propias de la naturaleza del Punto Del Encuentro”   

➢ Con fecha 15 de mayo de 2025, mediante oficio s/n, suscrito por la Srta. Abigail Yupa Y. 

facilitadora del Punto Digital Gratuito San Pedro de Joyagshi, informa que “De acuerdo al 

CONVENIO DE COOPERACIÓN ENTRE EL MINISTERIO DE TELECOMUNICACIONES Y 

DE LA SOCIEDAD DE LA INFORMACIÓN Y EL GOBIERNO AUTÓNOMO 

DESCENTRALIZADO PARROQUIAL LLAGOS, CANTÓN CHUNCHI, PROVINCIA 

CHIMBORAZO, PARA LA OPERACIÓN Y MANTENIMIENTO DEL PUNTO DEL ENCUENTRO 

SAN PEDRO DE JOYAGSHI, dotar de materiales y suministros”. 

➢ Con fecha 22 de agosto de 2025, la Srta. Nube Yupa, PROMOTORA DE LA UNIDAD DE 

PLANIFICACION, hace llegar el informe de necesidad y las especificaciones técnicas para la 

“ADQUISICIÓN DE MATERIALES DE OFICINA Y ASEO PARA USO DEL GADPR LLAGOS 

Y PARA LOS PUNTOS DIGITALES GRATUITOS LLAGOS - JOYAGSHI – AÑO 2025”. 

➢ Con fecha 25 de agosto de 2025, el Ing. Cristian Pilicita, TÉCNICO DE LA UNIDAD DE 

PLANIFICACION, hace llegar la certificación POA para la “ADQUISICIÓN DE MATERIALES 

DE OFICINA Y ASEO PARA USO DEL GADPR LLAGOS Y PARA LOS PUNTOS DIGITALES 

GRATUITOS LLAGOS - JOYAGSHI – AÑO 2025”. 

➢ Por medio de Certificación PAC y Catálogo Electrónico N° 01-2025, de 25 de agosto de 2025, 

se certificó que la “ADQUISICIÓN DE MATERIALES DE OFICINA Y ASEO PARA USO DEL 



 

GADPR LLAGOS Y, PUNTOS DIGITALES GRATUITOS LLAGOS Y JOYASGSHI– AÑO 

2025”, SÍ se encuentra en el PAC 2025, y que SI se encuentran catalogados en el Portal 

Institucional del SERCOP. 

➢ Con fecha 25 de agosto del 2025, la Ing. Shirley Cóndor Chiriboga, SECRETARIA/TESORERA 

DEL GADPR DE LLAGOS, emite la certificación CATE. 

➢ De fecha 25 de agosto de 2025, mediante Oficio No. 034-2025-P. UP-GADPRLLAGOS, 

suscrito por la señorita Nube Yupa, Promotora de la Unidad de Planificación, mediante el cual 

solicita la certificación presupuestaria para la “ADQUISICIÓN DE MATERIALES DE OFICINA 

Y ASEO PARA USO DEL GADPR LLAGOS Y, PUNTOS DIGITALES GRATUITOS LLAGOS 

Y JOYASGSHI– AÑO 2025”. 

➢ Con Certificación Presupuestaria N° CER-2025-AGO-0003, de 25 de agosto de 2025, se 

certificó los fondos por el monto de $ 700.00, más IVA, para la “ADQUISICIÓN DE 

MATERIALES DE OFICINA Y ASEO PARA USO DEL GADPR LLAGOS Y, PUNTOS 

DIGITALES GRATUITOS LLAGOS Y JOYASGSHI– AÑO 2025”. 

➢ Con fecha 25 de agosto de 2025, la Ing. Shirley Cóndor Chiriboga, SECRETARIA/TESORERA 

DEL GADPR DE LLAGOS, procede a realizar la publicación por Catalogo electrónico cuyo 

objetivo de contratación es la “ADQUISICIÓN DE MATERIALES DE OFICINA Y ASEO PARA 

USO DEL GADPR LLAGOS Y, PUNTOS DIGITALES GRATUITOS LLAGOS Y JOYASGSHI– 

AÑO 2025”. 

➢ Con fecha 27 de agosto del 2025 se aceptan las órdenes de compra N° CE-20250002904611, 

CE-20250002904612, CE-20250002904613, CE-20250002904614, CE-20250002904615, 

CE-20250002904616, CE-20250002904617, CE-20250002904618, CE-20250002904619, 

CE-20250002904620, CE-20250002904621, CE-20250002904622, CE-20250002904623, 

CE-20250002904624, CE-20250002904625, CE-20250002904626, CE-20250002904627, 

CE-20250002904628, CE-20250002904629, CE-20250002904630, CE-20250002904631, 

CE-20250002904632, CE-20250002904633, CE-20250002904634, CE-20250002904635, 

CE-20250002904636, CE-20250002904637, CE-20250002904638, CE-20250002904639, 

CE-20250002904640. Por parte del proveedor de COGECOMSA S.A. 

➢ Con fecha 03 de septiembre del 2025 se recibió la encomienda enviada por la empresa 

COGECOMSA S.A, la Ing. Shirley Cóndor, SECRETARIA TESORERA, realizo la entrega de 

la referida orden al Ing. Cristian Pilicita, en calidad de Administrador de la orden de compra por 

catálogo electrónico, para la suscripción del acta de entrega recepción definitiva. 

 

2.- CONDICIONES GENERALES DE EJECUCIÓN:  

 

El proveedor se comprometió a realizar la entrega de todos los materiales de oficina, en las bodegas 

del GAD ubicada en la Parroquial Llagos, cantón Chunchi en la calle 27 de Octubre y Arnaldo Merino. 

 

3.- CONDICIONES OPERATIVAS: 

 

El Administrador de la orden de compra N° CE-20250002904611, CE-20250002904612, CE-

20250002904613, CE-20250002904614, CE-20250002904615, CE-20250002904616, CE-

20250002904617, CE-20250002904618, CE-20250002904619, CE-20250002904620, CE-

20250002904621, CE-20250002904622, CE-20250002904623, CE-20250002904624, CE-

20250002904625, CE-20250002904626, CE-20250002904627, CE-20250002904628, CE-

20250002904629, CE-20250002904630, CE-20250002904631, CE-20250002904632, CE-

20250002904633, CE-20250002904634, CE-20250002904635, CE-20250002904636, CE-

20250002904637, CE-20250002904638, CE-20250002904639, CE-20250002904640, se comunicó 



 

vía telefónica y mediante correo electrónico con el proveedor, para coordinar la fecha y hora que el 

proveedor realizara la entrega de los materiales de oficina. 

 

4.- LIQUIDACIÓN ECONÓMICA: 

 

MATERIALES DE OFICINA  

ITEM PRODUCTO UNIDAD CANTIDAD 
PRECIO 

UNITARIO 
 VALOR 
TOTAL  

1 CARPETAS UNIDADES 20 
 $                       

0.13  
 $             

2.600  

2 TABLA PARA MANOS UNIDADES 3 
 $                       

1.30  
 $             

3.900  

3 TINTA PARA SELLO UNIDADES 3 
 $                       

0.32  
 $             

0.960  

4 
FLASH MEMORY 128 

GB 
UNIDADES 3 

 $                       
9.90  

 $           
29.700  

5 SOBRE MANILA F6 UNIDADES 12 
 $                       

0.11  
 $             

1.320  

6 GRAPAS CAJAS 1 
 $                       

4.11  
 $             

4.110  

7 GOMAS GRANDES   6 
 $                       

1.48  
 $             

8.880  

8 
ESFEROS (4 ROJOS, 4 
AZULES Y 4 NEGROS) 

UNIDADES 6 
 $                       

0.33  
 $             

1.980  

9 
ESFEROS (4 ROJOS, 4 
AZULES Y 4 NEGROS) 

UNIDADES 6 
 $                       

0.33  
 $             

1.980  

10 ESTILETE UNIDADES 3 
 $                       

0.64  
 $             

1.920  

11 CAJA DE LAPICES CAJAS 4 
 $                       

3.89  
 $           

15.560  

12 
MARCADORES 

PERMANENTES AZUL, 
ROJO Y NEGRO  

UNIDADES 2 
 $                       

0.59  
 $             

1.170  

13 TIJERAS  UNIDADES 5 
 $                       

0.60  
 $             

3.000  

14 TIJERAS  UNIDADES 6 
 $                       

1.03  
 $             

6.180  

15 MARCADOR PARA CD UNIDADES 3 
 $                       

0.51  
 $             

1.530  

16 
ESFEROS AZUL, ROJO 

Y NEGRO 
UNIDADES 6 

 $                       
0.36  

 $             
2.160  

17 CINTA ADHESIVA UNIDADES 12 
 $                       

1.25  
 $           

15.000  

18 CAJAS DE GRAPAS UNIDADES 5 
 $                       

0.64  
 $             

3.195  

19 
PAQUETES DE 

SEPARADORES DE 
HOJAS 

PAQUETES 40 
 $                       

0.50  
 $           

20.000  

20 
BORRADORES PARA 

LAPIZ 
UNIDADES 36 

 $                       
0.15  

 $             
5.364  

21 
CAJAS DE CRAYONES 

VARIOS COLORES 
UNIDADES 10 

 $                       
2.36  

 $           
23.600  



 

22 
MARCADORES PARA 
PIZARRA (3 ROJOS, 3 
NEGROS Y 3 AZULES) 

UNIDADES 9 
 $                       

0.65  
 $             

5.841  

23 SACAGRAPAS  UNIDADES 6 
 $                       

0.55  
 $             

3.294  

24 
MARCADORES 

PERMANENTES AZUL, 
ROJO Y NEGRO  

UNIDADES 2 
 $                       

0.59  
 $             

1.178  

25 
MARCADORES 

PERMANENTES AZUL, 
ROJO Y NEGRO  

UNIDADES 2 
 $                       

0.59  
 $             

1.178  

26 CLIPS  CAJAS 6 
 $                       

0.48  
 $             

2.880  

27 
CAJA DE LAPICES DE 

COLORES  
CAJAS 6 

 $                       
2.16  

 $           
12.960  

28 REGLAS  UNIDADES 5 
 $                       

0.25  
 $             

1.250  

29 
ARCHIVADORES 

FOLDER 
UNIDADES 32 

 $                       
1.20  

 $           
38.400  

30 CD REGRABABLES UNIDADES 24 
 $                       

0.70  
 $           

16.800  

         SUBTOTAL:  
 $        

237.890  
      

    IVA 15%: 
 $           

35.6835 

    TOTAL: 
 $        

273.5735  

 

NO APLICA MULTAS 

 

El proveedor realizo la entrega de materiales de oficina, dentro del plazo establecido, por lo que el 
monto a cancelar es de US $ 237.89 dólares americanos (Sin IVA). 
 

5.- LIQUIDACIÓN DE PLAZOS: 

 

Fecha de emisión orden de compra:                                                                      25 de agosto de 2025.  

Fecha de aceptación orden de compra:                                                                  27 de agosto de 2025.  

Tiempo de entrega de acuerdo al Convenio Marco:                                8 días calendario a partir de la   

                                                                                                        formalización de la orden de compra.  

Fecha máxima de entrega:                                                                              04 de septiembre de 2025.  

Fecha de comunicación para la entrega por parte de  

COGECOMSA S.A.                                                                                                  29 de agosto de 2025.  

Fecha real de entrega:                                                                                    03 de septiembre de 2025. 

 

6.- CONSTANCIA DE LA RECEPCIÓN: 

 

Al efecto, el contratista entrega a la entidad contratante los materiales de oficina y de aseo, con el 

siguiente detalle: 

 

MATERIALES DE OFICINA  



 

ITEM PRODUCTO ESPECIFICACIÓN TÉCNICA UNIDAD CANTIDAD RECIBIDO 

1 CARPETAS 

*CARPETA FOLDER DE 
CARTULINAKRAFT (VINCHA 
INCLUIDA) 
MARCA: 
FENIX OFFICE SUPPLIES 
- ADICIONAL: PESTAÑA 
- ALTO: 33,5 CM 
- ANCHO: 23,8 CM 
- COLOR: KRAFT CAFE 
- FABRICANTE: Cogecomsa S.A. 
- GRAMAJE: 160 G/M2 
- MATERIAL: CARTULINA KRAFT 
- UNIDAD: 1 UNIDAD 
- VINCHA METÁLICA: INCLUYE 

UNIDADES 20 A SATISFACCIÓN 

2 
TABLA PARA 

MANOS 

*TABLA PARA APUNTES 
(APOYAMANOS)PLÁSTICO 
MARCA: 
FENIX OFFICE SUPPLIES 
- ANCHO: 22,3 CM 
- ANCHO PISA PAPEL: 3 CM 
- CAPACIDAD: 1 A 100 HOJAS 
- COLOR: VARIOS COLORES 
NEGRO, AZUL,VERDE, ROJO, 
AMARILLO 
- ESPESOR: 3,3 MM 
- FABRICANTE: Cogecomsa S.A. 
- LARGO: 30,9 CM 
- LARGO PISA PAPEL: 12 CM                                     
- MATERIAL: POLYESTIRENO 
CRISTAL 
- MATERIAL DEL PISA PAPEL: 
METALNIQUELADO 
- MATERIAL REMACHES 
METÁLICOS: METALNIQUELADO 
- NÚMERO DE REMACHES: 2 
- UNIDAD: 1 UNIDAD 

UNIDADES 3 A SATISFACCIÓN 

3 
TINTA PARA 

SELLO 

*TINTA PARA ALMOHADILLA Y 
SELLO AZUL/ NEGRA / VIOLETA 
/ ROJA 
MARCA: 
FENIX OFFICE SUPPLIES 
- CAPACIDAD: 24 ML 
- COLOR: AZUL / NEGRO / 
VIOLETA/ ROJA 
- FABRICANTE: ANHUI TIANHUI 
INDUSTRIAL 
- MATERIAL: TINTA EN BASE DE 
AGUA 
- PRESENTACIÓN: FRASCO 
DISPENSADORFLEXIBLE 
- UNIDAD: 1 UNIDAD 
- USO: TINTA PARA 
ALMOHADILLA 

UNIDADES 3 A SATISFACCIÓN 



 

4 
FLASH 

MEMORY 
128 GB 

*FLASH MEMORY 128 GB 
MARCA: 
FENIX OFFICE SUPPLIES 
- CAPACIDAD DE 
ALMACENAMIENTO:128 GB 
- FABRICANTE: RITEK 
- GARANTÍA: 3 AÑOS 
- MATERIAL: METAL Y PLÁSTICO 
- UNIDAD: 1 UNIDAD 

UNIDADES 3 A SATISFACCIÓN 

5 
SOBRE 

MANILA F6 

* SOBRE MANILA F6 
MARCA: 
FENIX OFFICE SUPPLIES 
- ANCHO: 38,7 CM 
- COLOR: AMARILLO 
- FABRICANTE: COGECOMSA 
S.A. 
- GRAMAJE: 75 G/M2 
- LARGO: 29,9 CM 
- MATERIAL: PAPEL MANILA 
- SOLAPA: TROQUELADO, CON 
FILMAUTOADHESIVO 
- UNIDAD: 1 UNIDAD 

UNIDADES 12 A SATISFACCIÓN 

6 GRAPAS 

* GRAPAS 23/6 CAJA DE 5000 U 
MARCA: 
FENIX OFFICE SUPPLIES 
- COLOR: PLATA 
- FABRICANTE: SHAOXING 
QIANJIANGPIN INDUSTRY 
- MATERIAL: ACERO 
INOXIDABLE 
- TAMAÑO: 23/6 
- UNIDAD: 1 CAJA DE 5000 
UNIDADES 

CAJAS 1 A SATISFACCIÓN 

7 
GOMAS 

GRANDES 

* GOMA LIQUIDA DE 250 G 
MARCA: 
ADHEPLAST 
- CARACTERÍSTICA: NO TÓXICO 
- COLOR: BLANCA 
- FABRICANTE: ADHEPLAST S.A. 
- MATERIAL: POLIVINILO PVP 
- PESO: 250 G 
- UNIDAD: 1 UNIDAD 

  6 A SATISFACCIÓN 



 

8 

ESFEROS (4 
ROJOS, 4 

AZULES Y 4 
NEGROS) 

*ESFEROGRÁFICO NEGRO 
PUNTA MEDIA 
MARCA: 
BIC 
- COLOR DE LA TINTA: NEGRO 
- COLOR DEL CUERPO: BLANCO 
- DIÁMETRO DE LA PUNTA: 0,95 
MM 
- DIÁMETRO DEL CUERPO: 8 MM 
- FABRICANTE: BIC AMAZONIA 
S.A. 
- LARGO: 14,8 CM 
- MATERIAL CUERPO: PLÁSTICO 
- MATERIAL DE LA PUNTA: 
METÁLICA 
- MATERIALES: LIBRE DE 
METALES PESADOS                                                                         
- MECANISMOS DE 
ASEGURAMIENTO Y CONTROL 
DELA CALIDAD: ACORDE LO 
ESTABLECIDO EN 
ELREGLAMENTO TÉCNICO 
ECUATORIANO RTE-INEN-275 
DE"BOLÍGRAFOS. PORTAMINAS 
Y MINAS DE GRAFITO"VIGENTE. 
NORMA ISO 12757-1 VIGENTE O 
SUEQUIVALENTE 
- PRESENTACIÓN: 1 UNIDAD 
- TIPO DE TAPA: ANTIASFIXIA 
- TIPO DE TINTA: LÍQUIDA 

UNIDADES 6 A SATISFACCIÓN 

9 

ESFEROS (4 
ROJOS, 4 

AZULES Y 4 
NEGROS) 

*ESFEROGRÁFICO AZUL PUNTA 
MEDIA 
MARCA: 
BIC 
- COLOR DE LA TINTA: AZUL 
- COLOR DEL CUERPO: BLANCO 
- DIÁMETRO DE LA PUNTA: 0,95 
MM 
- DIÁMETRO DEL CUERPO: 8 MM 
- FABRICANTE: BIC AMAZONIA 
S.A. 
- LARGO: 14,8 CM 
- MATERIAL CUERPO: PLÁSTICO 
- MATERIAL DE LA PUNTA: 
METÁLICA 
- MATERIALES: LIBRE DE 
METALES PESADOS                                                                           
- MECANISMOS DE 
ASEGURAMIENTO Y CONTROL 
DELA CALIDAD: ACORDE LO 
ESTABLECIDO EN 
ELREGLAMENTO TÉCNICO 
ECUATORIANO RTE-INEN-275 
DE"BOLÍGRAFOS. PORTAMINAS 
Y MINAS DE GRAFITO"VIGENTE. 
NORMA ISO 12757-1 VIGENTE O 
SUEQUIVALENTE 
- PRESENTACIÓN: 1 UNIDAD 

UNIDADES 6 A SATISFACCIÓN 



 

- TIPO DE TAPA: ANTIASFIXIA 
- TIPO DE TINTA: LÍQUIDA 

10 ESTILETE 

*ESTILETE GRANDE 
MARCA: 
FENIX OFFICE SUPPLIES 
- ANCHO DE LA CUCHILLA: 18 
MM 
- COLOR: VARIOS COLORES 
ROJO,VERDE,AZUL 
- FABRICANTE: ANHUI TIANHUI 
INDUSTRIAL 
- FORMA DE LA LÁMINA: 
TRAPEZOIDAL 
- LARGO: 15 CM 
- LÁMINA DE LA CUCHILLA: EN 
ACEROINOXIDABLE PARA 
EVITAR LA CORROSIÓN 
- MATERIAL CUBIERTA: 
PLÁSTICO 
- MATERIAL INTERIOR: METAL 
- MODELO: ESTILETE GRUESO                                  
- UNIDAD: 1 UNIDAD 

UNIDADES 3 A SATISFACCIÓN 

11 
CAJA DE 
LAPICES 

* LAPIZ HB CON GOMA CAJA 
12UNIDADES 
MARCA: 
CARIOCA 
- FABRICANTE: 
PLASTIUNIVERSAL S.A. 
- FORMA DEL CUERPO: 
TRIANGULAR 
- LARGO: 18,9 CM 
- MATERIAL: RESINA, MADERA 
YGRAFITO 
- MINA: TIPO HB 
- UNIDAD: 1 CAJA DE 12 
UNIDADES 

CAJAS 4 A SATISFACCIÓN 

12 

MARCADOR
ES 

PERMANENT
ES AZUL, 
ROJO Y 
NEGRO  

* MARCADOR PERMANENTE 
NEGROPUNTA GRUESA 
MARCA: 
CARIOCA 
- CANTIDAD DE TINTA: 4 G 
- COLOR DE LA TINTA: NEGRO 
- FABRICANTE: 
PLASTIUNIVERSAL S.A. 
- LARGO: 129 MM 
- MATERIAL CUERPO Y 
TAPÓN:POLIPROPILENO 
- MATERIAL FELPA: 
POLIESTIRENO ENFIBRA 
- MATERIAL PUNTA: MATERIAL 
POROSO     - MATERIAL TAPA: 
POLIETILENO 
- UNIDAD: 1 UNIDAD 

UNIDADES 2 A SATISFACCIÓN 



 

13 TIJERAS  

*TIJERA ESCOLAR PEQUEÑA DE 
5 PULG.PUNTA REDONDA 
MARCA: 
FENIX OFFICE SUPPLIES 
- COLOR: VARIOS COLORES 
AMARILLO,ROJO, AZUL, VERDE 
- FABRICANTE: YANGJIANG 
BONLYINDUSTRIES 
- MATERIAL HOJAS: ACERO 
INOXIDABLE 
- MATERIAL MANGO: 
POLIPROPILENO 
- TAMAÑO: 5 PULGADAS 
- UNIDAD: 1 UNIDAD 

UNIDADES 5 A SATISFACCIÓN 

14 TIJERAS  

*TIJERAS MEDIANAS DE 
6PULGADAS 
MARCA: 
FENIX OFFICE SUPPLIES 
- COLOR: VARIOS COLORES 
NEGRO,AZUL 
- FABRICANTE: YANGJIANG 
BONLYINDUSTRIES 
- MATERIAL HOJAS: 
ACEROINOXIDABLE 
- MATERIAL MANGO: 
POLIPROPILENO 
- TAMAÑO: 6 PULGADAS 
- UNIDAD: 1 UNIDAD 

UNIDADES 6 A SATISFACCIÓN 

15 
MARCADOR 

PARA CD 

* MARCADOR PARA CD PUNTA 
FINA 
MARCA: 
FENIX OFFICE SUPPLIES 
- COLOR: VARIOS COLORES 
AZUL, NEGRO 
- DIÁMETRO DE LA PUNTA: 0,5 
MM 
- FABRICANTE: ANHUI 
TIANHUIINDUSTRIAL 
- LARGO: 13,6 CM 
- MATERIAL: PLÁSTICO 
- MODELO: MARCADOR 
PERMANENTEPUNTA FINA 
PARA CD 
- UNIDAD: 1 UNIDAD 

UNIDADES 3 A SATISFACCIÓN 



 

16 
ESFEROS 

AZUL, ROJO 
Y NEGRO 

*ESFEROGRÁFICO ROJO 
PUNTA FINA 
MARCA: 
BIC 
- COLOR DE LA TINTA: ROJO 
- COLOR DEL CUERPO: 
NARANJA 
- DIÁMETRO DE LA PUNTA: 0,80 
MM 
- DIÁMETRO DEL CUERPO: 8 MM 
- FABRICANTE: BIC AMAZONIA 
S.A. 
- LARGO: 14,8 CM 
- MATERIAL CUERPO: PLÁSTICO 
- MATERIAL DE LA PUNTA: 
METÁLICA 
- MATERIALES: LIBRE DE 
METALES PESADOS                                                                         
- MECANISMOS DE 
ASEGURAMIENTO Y CONTROL 
DELA CALIDAD: ACORDE LO 
ESTABLECIDO EN 
ELREGLAMENTO TÉCNICO 
ECUATORIANO RTE-INEN-275 
DE"BOLÍGRAFOS. PORTAMINAS 
Y MINAS DE GRAFITO"VIGENTE. 
NORMA ISO 12757-1 VIGENTE O 
SUEQUIVALENTE 
- PRESENTACIÓN: 1 UNIDAD 
- TIPO DE TAPA: ANTIASFIXIA 
- TIPO DE TINTA: LÍQUIDA 

UNIDADES 6 A SATISFACCIÓN 

17 
CINTA 

ADHESIVA 

* CINTA DE EMPAQUE 48MM X 
200 YDTRANSPARENTE 
MARCA: 
FENIX OFFICE SUPPLIES 
- ANCHO DE LA CINTA MM X 
LARGO DE LACINTA YARDA-YD: 
48 MM X 200 YARDAS 
- COLOR: TRANSPARENTE 
- ELONGACIÓN: MÉTODO DE 
PRUEBAESTÁNDAR 
- FABRICANTE: COGECOMSA 
S.A. 
- MATERIAL ADHESIVO: 
EMULSIÓN ACRÍLICAA BASE DE 
AGUA DE PRESIÓN SENSIBLE                                                                     
- MATERIAL RESPALDO: 
POLIPROPILENOBIORIENTADO 
- UNIDAD: 1 UNIDAD 

UNIDADES 12 A SATISFACCIÓN 



 

18 
CAJAS DE 
GRAPAS 

* GRAPAS 23/6 CAJA DE 1000 U 
MARCA: 
FENIX OFFICE SUPPLIES 
- COLOR: PLATA 
- FABRICANTE: SHAOXING 
QIANJIANGPIN INDUSTRY 
- MATERIAL: ACERO 
INOXIDABLE 
- TAMAÑO: 23/6 
- UNIDAD: 1 CAJA DE 1000 
UNIDADES 

UNIDADES 5 A SATISFACCIÓN 

19 

PAQUETES 
DE 

SEPARADOR
ES DE 
HOJAS 

* SEPARADORES PLÁSTICOS A4 
FUNDA10 U 
MARCA: 
FENIX OFFICE SUPPLIES 
- COLOR: VARIOS COLORES 
ROJO,AMARILLO, AZUL, VERDE, 
GRIS 
- ESPESOR DEL PLÁSTICO: 120 
MICRAS 
- FABRICANTE: COGECOMSA 
S.A. 
- MATERIAL: PLÁSTICO 
- PRESENTACIÓN: CON 
PESTAÑAS 
- REFUERZOS: CON 
PERFORACIONES 
PARACARPETA 
- TAMAÑO: A4                                                             
- UNIDAD: 1 FUNDA DE 10 
UNIDADES 

PAQUETES 40 A SATISFACCIÓN 

20 
BORRADOR

ES PARA 
LAPIZ 

*BORRADOR (MEDIANO) PARA 
LÁPIZ 
MARCA: 
FENIX OFFICE SUPPLIES 
- ANCHO: 2,7 CM 
- COLOR: BLANCO 
- CONSISTENCIA: SUAVE 
- FABRICANTE: ANHUI 
TIANHUIINDUSTRIAL 
- LARGO: 3,5 CM 
- MATERIAL: GOMA DE BORRAR 
- UNIDAD: 1 UNIDAD 

UNIDADES 36 A SATISFACCIÓN 

21 

CAJAS DE 
CRAYONES 

VARIOS 
COLORES 

*CRAYONES ESCOLARES 
JUMBO GIGANTE 12COLORES 
MARCA: 
CARIOCA 
- COLOR: VARIOS 
COLORESNEGRO,AMARILLO,RO
JO,AZUL,CELESTE,VERDEOSCU
RO,VERDECLARO,LILA,FUCSIA,
ROSADO,CAFE,TOMATE 
- CUERPO: TRIANGULAR 
- DIÁMETRO: 10 MM 
- FABRICANTE: 
PLASTIUNIVERSAL S.A. 
- LARGO: 10 CM 
- MATERIAL: CERA NO TÓXICA                        

UNIDADES 10 A SATISFACCIÓN 



 

- UNIDAD: 1 CAJA DE 12 
UNIDADES 

22 

MARCADOR
ES PARA 

PIZARRA (3 
ROJOS, 3 

NEGROS Y 3 
AZULES) 

* MARCADOR TIZA LIQUIDA 
PUNTA GRUESAVARIOS 
COLORES 
MARCA: 
CARIOCA. 
- CANTIDAD DE TINTA: 4 G 
- COLOR: 
- COLOR: VARIOS COLORES 
NEGRO, ROJO,VERDE, AZUL 
- FABRICANTE: 
PLASTIUNIVERSAL 
- MATERIAL CUERPO Y TAPÓN: 
POLIPROPILENO 
- MATERIAL FELPA: POLYESTER 
EN FIBRA 
- MATERIAL PUNTA: 
POLYESTER EN FIBRA 
- MATERIAL TAPA: POLIETILENO                     
- MODELO: PUNTA GRUESA 
- TIPO DE PUNTA: BISELADA ES 
DECIR CORTADAEN ÁNGULO 
QUE PERMITE DOS TIPOS DE 
TRAZOS 
- UNIDAD: 1 UNIDAD 

UNIDADES 9 A SATISFACCIÓN 

23 
SACAGRAPA

S  

* SACAGRAPAS 
MARCA: 
FENIX OFFICE SUPPLIES 
- COLOR: NEGRO 
- FABRICANTE: KB 
ENTERPRISES UNITED 
- LARGO: 5,5 CM 
- MATERIAL: PLÁSTICO Y METAL 
- MATERIAL MANGO: PLÁSTICO 
DE ALTADENSIDAD 
- TIPO MANGO: ANATÓMICO 
- UNIDAD: 1 UNIDAD 

UNIDADES 6 A SATISFACCIÓN 

24 

MARCADOR
ES 

PERMANENT
ES AZUL, 
ROJO Y 
NEGRO  

* MARCADOR PERMANENTE 
AZULPUNTA GRUESA 
MARCA: 
CARIOCA 
- CANTIDAD DE TINTA: 4 G 
- COLOR DE LA TINTA: AZUL 
- FABRICANTE: 
PLASTIUNIVERSAL S.A. 
- LARGO: 129 MM 
- MATERIAL CUERPO Y 
TAPÓN:POLIPROPILENO 
- MATERIAL FELPA: POLYESTER 
EN FIBRA 
- MATERIAL PUNTA: 
POLYESTER EN FIBRA 
- MATERIAL TAPA: POLIETILENO                           
- UNIDAD: 1 UNIDAD 

UNIDADES 2 A SATISFACCIÓN 



 

25 

MARCADOR
ES 

PERMANENT
ES AZUL, 
ROJO Y 
NEGRO  

* MARCADOR PERMANENTE 
ROJOPUNTA GRUESA 
MARCA: 
CARIOCA 
- CANTIDAD DE TINTA: 4 G 
- COLOR DE LA TINTA: ROJO 
- FABRICANTE: 
PLASTIUNIVERSAL S.A. 
- LARGO: 129 MM 
- MATERIAL CUERPO Y 
TAPÓN:POLIPROPILENO 
- MATERIAL FELPA: POLYESTER 
EN FIBRA 
- MATERIAL PUNTA: 
POLYESTER ENFIBRA   - 
MATERIAL TAPA: POLIETILENO 
- UNIDAD: 1 UNIDAD 

UNIDADES 2 A SATISFACCIÓN 

26 CLIPS  

*CLIPS STANDAR 32 MM 
COLORES 
MARCA: 
FENIX OFFICE SUPPLIES 
- COLOR: VARIOS 
COLORESROSADO,VERDE,BLA
NCO,AMARILLO,CELESTE 
- FABRICANTE: FRAMECO S.A. 
- MATERIAL: CUERPO DE 
ACERO CON TERMINADODE 
COLORES 
- TAMAÑO: 32 MM 
- UNIDAD: 1 CAJA DE 100 
UNIDADES 

CAJAS 6 A SATISFACCIÓN 

27 
CAJA DE 

LAPICES DE 
COLORES  

* LAPICES DE COLOR CAJA 12 
UNIDADES 
MARCA: 
CARIOCA 
- FABRICANTE: 
PLASTIUNIVERSAL S.A. 
- FORMA DEL CUERPO: 
TRIANGULAR 
- LARGO: 17,7 CM 
- MATERIAL: RESINA, MADERA Y 
GRAFITO 
- MINA: VARIOS 
COLORESAMARILLO,AZUL,ROJ
O,VERDE 
OSCURO,VERDECLARO,NARAN
JA,NEGRO,ROSADO,CAFE 
OSCURO,CAFECLARO,CELESTE
,LILA 
- UNIDAD: 1 CAJA DE 12 
UNIDADES 

CAJAS 6 A SATISFACCIÓN 

28 REGLAS  

* REGLA PLÁSTICA 30 CM 
MARCA: 
CARIOCA 
- ANCHO: 3,3 CM 
- COLOR: TRANSPARENTE 
- FABRICANTE: 
PLASTIUNIVERSALS.A. 
- GRADUACIÓN: MILIMETRADO 
- LARGO: 30 CM 

UNIDADES 5 A SATISFACCIÓN 



 

- MATERIAL: POLIESTIRENO 
- UNIDAD: 1 UNIDAD 

29 
ARCHIVADO

RES 
FOLDER 

*ARCHIVADORES TAMAÑO 
OFICIO LOMO8 CM 
MARCA: 
FENIX OFFICE SUPPLIES 
- ANCHO: 27,5 CM 
- CALIBRE DEL CARTÓN: 1,75 
MM 
- COLOR: NEGRO JASPEADO 
- DIMENSIÓN DEL LOMO: 8 CM 
- FABRICANTE: COGECOMSA 
S.A. 
- LARGO: 33,5 CM 
- MATERIAL: CARTÓN 
- MATERIAL FONDO EXTERIOR: 
PAPEL DE120 G                                                                      
- MATERIAL FONDO INTERIOR: 
PAPEL DE 90G 
- MECANISMO Y PRESOR: 
METÁLICORESISTENTE A LA 
CORROSION 
- MODELO: ARCHIVADOR CON 
RADO ENLOMO Y PARTE 
FRONTAL 
- UNIDAD: 1 UNIDAD 

UNIDADES 32 A SATISFACCIÓN 

30 
CD 

REGRABABL
ES 

*CD S REGRABABLES SIN CAJA 
CD-RW 
MARCA: 
MAXELL 
- CAPACIDAD DE AUDIO: 80 
MINUTOS 
- CAPACIDAD DE DATOS: 700 
MB 
- DIÁMETRO: 12 CM 
- FABRICANTE: MAXELL 
LATINAMERICA 
- MATERIAL: POLICARBONATO 
- UNIDAD: 1 UNIDAD 

UNIDADES 24 A SATISFACCIÓN 

 

 

7.- CUMPLIMIENTO DE LAS OBLIGACIONES CONTRACTUALES: 

 

Se deja constancia que los materiales de oficina cumplen con todas las especificaciones técnicas, 

económicas y legales requeridas por la entidad Contratante, según se desprende del informe de 

necesidad respectivo y especificaciones técnicas, el cual recomienda que se continúe con la normal 

sustanciación del presente proceso. 

 

8.- REAJUSTE DE PRECIOS PAGADOS Y PENDIENTES DE PAGO: 

 

En la presente contratación, debido a la naturaleza del objeto de contratación, así como las normas 

jurídicas vigentes que regulan la figura de reajuste de precios, no se estableció dicha posibilidad, por 

lo tanto, no aplica fórmulas de reajustes ni existen pendientes de pago por este concepto. 

 

 

 



 

9. RATIFICACIÓN DE VOLUNTADES  

 

En constancia de lo actuado las partes firman en unidad de acto. Los miembros que intervinieron se 

comprometen en firmar electrónicamente de conformidad con las normas y principios que regulan la 

firma electrónica, en este mismo día. 

 

10. FIRMAS DE RESPONSABILIDAD DEL ACTA DE ENTREGA RECEPCIÓN 

 

La Comisión de Recepción: 

RECIBE CONFORME:  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ENTREGA CONFORME: 
 

Ing. Cristian David Pilicita Parra Ing. German Bolívar Lozada López 

ADMINISTRADOR ORDEN DE COMPRA 
CE-20250002904611, CE-20250002904612, 
CE-20250002904613, CE-20250002904614, 
CE-20250002904615, CE-20250002904616, 
CE-20250002904617, CE-20250002904618, 
CE-20250002904619, CE-20250002904620, 
CE-20250002904621, CE-20250002904622, 
CE-20250002904623, CE-20250002904624, 
CE-20250002904625, CE-20250002904626, 
CE-20250002904627, CE-20250002904628, 
CE-20250002904629, CE-20250002904630, 
CE-20250002904631, CE-20250002904632, 
CE-20250002904633, CE-20250002904634, 
CE-20250002904635, CE-20250002904636, 
CE-20250002904637, CE-20250002904638, 
CE-20250002904639, CE-20250002904640. 

GADPR-LLAGOS 

ADMINISTRADOR CONVENIO MARCO 
COGECOMSA S.A. 

RUC: 1790732657001 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

Ing. Shirley Dayana Cóndor Chiriboga 

SECRETARIA/TESORERA GADPR-LLAGOS 
GUARDALMACEN 
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